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在职证明
       兹证明XXX同志为XXXX公司XXX职务，自20XX年到我单位上班，任职时间为X年，月薪X元,经研究我单位同意XXX同志利用假期前往澳大利亚旅游，为期X天，出境期间我单位保留其职务和一切待遇，公司承担其在澳大利亚的一切费用。

我单位担保XXX同志遵守境外法律，按期返回单位工作。

                                                          联系人：

                                                        联系方式：

日期：

                                                           签字：
                                                           盖章：
CERTIFICATE
Dear Consul: 

Hereby confirmed that follow person is the occupation of our company. He/ She(选择正确的称谓) is going to have a trip in Europe from 09-12-2017 to 20-12-2017 totally 12 days.

	Name
	Sex
	Date Of Birth
	Passport No.
	Work Experience (Y)
	Position
	Salary

Per/Month

	ZHANG SAN

(在职的这个人信息)
	Male

（性别）
	04-10-1966

（生日）
	G12345678

（护照号）
	14 YEARS

（在此单位工作的年限）
	LEGAL PERSON

（职务）
	15800RMB

（实际月薪，对应工资流水）


During the journey, all the cost of his/her trip will be paid by PAN XIAOMIN. 

Sincerely yours.

Name: LI SI（上级领导签名，需机打拼音+手签，如公司法人则相关人事主管签名。此处不能本人及同行人签名！）
Position: Manager（上级领导职务）
Company name:（公司英文名字）
Company add: （公司英文地址）
Company tel: （公司电话，务必留座机电话）
务必注意！红色部分修改完成后，把中文字体都删除，全部字体改成黑色！打印后盖公司公章！

